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T.C.
BIiRUNIi UNIiVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULU
ON LiSANS EGITIM-OGRETIM STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 — Bu yonergenin amaci Biruni Universitesi Meslek Yiiksekokulu dgrencileri
tarafindan yapilacak staj ile ilgili ilke ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — Bu yonerge Biruni Universitesi Meslek Yiiksekokulu 6grencileri tarafindan
yapilacak stajlara iligkin ilkeleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - Bu yonerge 22/05/2002 tarih ve 24762 sayili Resmi Gazate’de yayimlanan
“Mesleki Teknik Egitim Bolgesi igindeki Meslek Yiiksekokulu Ogrencilerinin Isyerlerindeki Egitim,
Uygulama ve Stajlarina Iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik” maddelerine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tammlar

MADDE 4 — Bu yonergede gecen;

Staj Sorumlusu: Stajin yapildigi kurumun amirini,
Staj Yapilacak Yer: Biruni Universitesi’ne bagli hastaneler veya staj rehberinde 6zellikleri belirtilen
yurt i¢i ve yurtdigindaki saglik kurum ve kuruslarini ifade etmektedir.

IKiNCi BOLUM
Stajdan Yararlanma Sartlari, Zamani ve Nitelikleri

MADDE 5 — Biruni Universitesi Meslek Yiiksekokulu’nun tiim programlarindaki &grenciler
stajlar1 4. maddede tanimlanan yerlerde yaparlar. Staj yapacak 6grenciler staj basvurularini staj
tarihinden en az 45 giin 6nce Meslek Yiksekokulu Miidiirliigii'ne Staj Bagvuru Formu ile yaparlar.
Uygun goriilen kurumlarda staj yapacaklarin, ilgili kurumdan staja kabul edildiklerine iliskin yaziy1
donem bitiminden en az 10 isgiinii Oncesine kadar Biruni Universitesi Meslek Yiiksekokulu
Miidiirliigii'ne teslim edilmesi gerekir. Staj baslangicinda Zorunlu Staj Basvuru Ust Yazisi, Zorunlu
Staj Bagvuru Formu, Zorunlu Staj Yapacak Ogrencinin Ozgegmisi, Zorunlu Staj Dosyast Kapak
Sayfasi, Isyeri Devam Durumunu Gésterir Cizelge, Isyeri Degerlendirme Formu ve Staj Rehberini
iceren dosya staj yapilacak kurumun sorumlu makamma génderilir. Staj bitiminde Isyeri
Degerlendirme Formu ve Isyeri Devam Durumunu Gésterir Cizelge Staj Sorumlusu tarafindan
doldurularak kapali zarf iginde gizli olarak Biruni Universitesi Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii’ne
gonderilir.

Staj Siireleri

MADDE 6 — Stajlar, 30 is giinii olmak kosulu ile kesintisiz ve ders ve sinav dénemlerinin
disinda yapilir. Ancak tiim derslerini tamamlayan Ogrenciler ders ve sinav doneminde de staj
yapabilirler. Ogrencilerin diplomaya hak kazanabilmeleri igin yaptiklari stajlarda basarili olmalart
sarttir. Stajlarda basarili olamayan 6grenciler, basarili olamadiklan stajlar1 tekrarlamak zorundadirlar.
Staja devam etmeyen veya devam edip basar1 gOsteremeyen Ogrenciler mezuniyete hak
kazanabilmeleri icin stajlarini tekrarlarlar. Staj siiresi sonunda basarisiz olan veya stajina ara veren
veya vermek zorunda kalan 6grencilere, yasal 6grenimi siiresi iginde iki hak daha verilir.
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Stajlara Devam Zorunlulugu

MADDE - 7 Staj programina devam zorunludur. Hastalik veya kabul edilebilir bagka bir
nedenle staj siiresince stajina ara vermek zorunda olduguna iliskin resmi belge sunan ve belgesi staj
sorumlusunca kabul edilen 6grenciler devam edemedikleri staj siirelerini tamamlamak zorundadirlar.
Aksi halde Ogrenci basarisiz sayilir. Staj siiresince Ogrenciler; staj yaptiklari kurum yonetimi
tarafindan yetkili kilinmis deneyimli elemanlarin gozetiminde ve sorumlulugunda calisirlar, staj
yaptiklar1 kurumun mesai saatlerine ve ¢aligma diizenine (ndbetler dahil) uymak zorundadirlar. Fakat
ek mesai yaptirilamaz, gerektiginde vardiya sistemi uygulanabilir. Aksine hareket eden veya izinsiz,
mazeretsiz li¢ giin st iiste veya staj donemi boyunca staj siiresinin %10’u oraninda devamsizlik yapan
stajyerin stajina son verilerek, durum Biruni Universitesi Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine bildirilir.
Bu durumda stajyerin herhangi bir yasal talep hakki dogmaz.

Stajyer Ogrencinin Gérev ve Sorumluluklar

MADDE - 8 Stajyer 6grencinin gérev sorumluklar asagidaki gibidir:

a) Stajyer 0grenci staj yerinde uygulanmakta olan ¢aligma ve disiplin diizenine uymakla,

b) Stajlar1 sirasinda meslegin geregi olan kilik ve kiyafet kurallarina uymakla,

¢) Staj yerinde kendilerinden istenen igleri istenilen zamanda ve sekilde yapmakla,

d) Stajda, kurum personeli ile iliskilerinde dl¢iilii ve dikkatli davranmakla,

e) Staj yerindeki her tiirli ara¢ ve gerecin dikkatli kullanilmasina 6zen gostermekle
yiikiimlidiir.

f) Ogrenci staj yerinden habersiz ayrilamaz; staj yerini Biruni Universitesi Meslek
Yiiksekokulu Miidiirliiglinden ve Staj Sorumlusundan habersiz degistiremez ve terk edemez.

g) Staj sirasinda veya bitiminde varsa staja iligkin onerilerini program baskanina iletirler.

h) Stajyer 6grenciler icin bagli oldugu iiniversitenin ve Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri staj sirasinda da gecerlidir.

1) Stajyerler kusurlar1 nedeni ile verecekleri zararlar nedeniyle, o igyeri elemanlarinin
sorumluluklarina tabidir.

Stajlarin Degerlendirmesi

MADDE 9 — Ogrenci, staj sonunda staj raporunu iceren bir dosya hazirlar. Staj Raporu, Staj
Rehberinde belirtilen esaslara gore ve staj siiresince yaptigi ¢alismalar1 kapsayacak bi¢imde yazilir.
Ogrenci eksiksiz hazirlayacag staj dosyasini, staj bitimini takip eden 10 isgiinii igerisinde, kapag1
igyeri yetkilisince onaylanmis olarak imza karsiliginda Meslek Yiiksekokul Miidiirliigiine teslim eder.
Siiresi i¢inde staj dosyasmi teslim etmeyen Ogrenci stajim yapmanus sayilir. Ogrencilerin staj
degerlendirilmesi, staj komisyonu tarafindan staj dosyasinin degerlendirilmesi ve staj sinavi ile yapilir.

Staj basarisin1 6lgme ve degerlendirmede agagida belirtilen oranlar kullanilir:

a) Ogrencinin hazirladig1 staj dosyasi ve raporu % 30

b) Isveren raporu % 50

¢) Staj Kurulu degerlendirmesi % 20

Staj yapan Ogrenciler basarili/basarisiz olarak degerlendirilir. Basarili olmak igin 100
tizerinden en az 65 almak gereklidir.
UcUNCU BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yiiriirliik
MADDE 10 - Bu Yénerge Biruni Universitesi Senatosunda kabul edildigi tarihten itibaren
yiirtrliige girer.
Yiiriitme
MADDE 11 - Bu Yénerge hiikiimlerini Biruni Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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Form No: 1. Staj Bagvuru Formu

STAJ BASVURU FORMU

/201
BIRUNI UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE
Meslek YUkseKOKUIUNUZUN .........oiiiiiii e e programi
. . .. numaral1 6grencisiyim. Zorunlu Staj yapmak istedigim isletmeye verilmek
iizere staJ evraklarlmm hazirlanmasini saygilarimla arz ederim.
IMZA
Adi Soyadi

Ogrencinin

Ad1 Soyadi L e
Adresi TP
Telefonu TR
E-mail adreSi oo
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Form No: 2. Zorunlu Staj Bagvuru Ust Yazist

T.C.
BIRUNI UNIVERSITESI
Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii

Sayr /.../201...
Konu : Staj

SAYIN YONETICI

Yiiksekokulumuz iilkemiz ihtiyaglarina uygun nitelikli insan giicii yetistiren iki yillik 6n lisans
diizeyinde egitim-6gretim yapan bir Yiiksekogretim kurumudur.

Meslek Yiiksekokulu Ogrencilerinin Isyerlerindeki Egitim, Uygulama ve Stajlarina iliskin
Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik geregince bir 6grencinin mezun olabilmesi i¢in 6grenim siiresi
boyunca en az 30 is giinii uygulamaya dayali 6grenim (staj) yapmasi gerekmektedir.

Asagida kimligi yazili Yiiksekokulumuz 6grenci/dgrencileri, yasal staj siirelerine sayilmak
lizere igyerinizde staj yapmasinin yararli olacagi diigiiniilmektedir.

Bu istegin degerlendirilerek isyerinizde bu imkanin saglanip saglanamayacagi, saglanacak ise
ekte verilen Zorunlu Staj Basvuru Formu’nun staj baglangi¢ tarihinden en az bir (1) ay once eksiksiz
olarak doldurulup, onaylanarak Yiiksekokulumuz Miidiirliigiine bilgi verilmesini 6nemle rica eder, ilgi
ve yardimlariiza tesekkiir ederim.

Prof. Dr. Yusuf CELIK
Mudiir

Ekler:
1 — Zorunlu Staj Bagvuru Formu (3 Adet)

Ogrencinin

Ogrenci Numarasi Ad1 Soyadi Programi
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Form 3: Zorunlu Staj Bagvuru Formu

Ogrenci

Fotografi
T.C.

BIRUNI UNIVERSITESI

ZORUNLU STAJ FORMU

flgili Makama,

........................ programi dgrencilerinin 6grenim siiresi sonuna kadar kurulus ve isletmelerde staj
yapma zorunlulugu vardir. Asagida bilgileri yer alan ve SGK islemleri Universitemiz tarafindan karsilanacak
olan 6grencimizin stajint 30 isgiini silireyle kurulusunuzda yapmasinda gostereceginiz ilgiye tesekkiir eder,
¢alismalarinizda basarilar dileriz.

OGRENCININ

Adi1 Soyadi

Ogrenci Numarasi Ogretim Y1l

E- Posta Adresi Telefon Numarasi

Ikametgah Adresi

STAJ YAPILAN YERIN

Adi

Adresi

Uretim / Hizmet Alam

Telefon Numarasi Fak Numarasi

E- Posta Adresi Web Adresi

Staj Baslama Tarihi Bitis Tarihi

Siiresi (Giin) ‘

ISVEREN VEYA YETKILINi

Adi1 Soyadi
Gorevi ve Unvani
E- Posta Adresi
Tarih

Imza / Kase

OGRENCININ NUFUS KAYIT BiLGILERI (Staj bagvusu kabul edildigi takdirde dgrenci tarafindan doldurulur.)

T.C. Kimlik Numarasi Niifusa Kayith Oldugu 11
Ad Soyadi Ilge
Baba Adi Mabhalle Koy
Ana Adi Cilt No
Dogum Yeri Aile Sira No
Dogrum Tarihi Sira No
N. Ciizdan Seri Numarast Verildigi Niifus Dairesi
S.S.K.Numarasi Verilis Nedeni
Verilig Tarihi
OGRENCI IMZASI STAJ KOMISYONU ONAYI YUKSEKOKUL ONAYI
Belge {iizerindeki bilgilerin dogru
oldugunu bildirir, staj yapacagimi
taahhiit ettigim adi gegen firmayla
ilgili staj evraklarimin hazirlanmasini
saygilarimla arz ederim.
Tarih : Tarih : Tarih :

ONEMLI NOT: Zorunlu staja baslama tarihinden en az 20 giin énce kimlik fotokopisi ve 2 adet vesikalik fotograf ile birlikte 6grencinin
bagh bulundugu ilgili Biruni Universitesi Meslek Yiiksekokul Miidiirliigii’ne teslim edilmesi zorunludur.
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Form No: 4. Zorunlu Staj Yapacak Ogrencinin Ozge¢misi

ISYERINDE STAJ YAPACAK
OGRENCININ OZGECMIiSi
Ad1 Soyadi
Numarasi
Program
Sinifi

EN SON BITIiRDIGI OKUL
Adi :

Bolimi

MESLEK YUKSEKOKULUNDA ALDIGI TEORIK VE UYGULAMALI DERSLER

1. Yanyl T|UJ|L 2. Yanyil T|J|U|L

OO IWIN|F
DA IWIN|F

3. Yariyil T|UJ|L 4. Yariyil T|J|U|L

OO IWIN|F
OO |IWIN|F

T: Teori U: Uygulama L: Laboratuvar

SAHIP OLDUGU iS DENEYiMi

Imza imza
Ogrencinin Adi Soyadi
Adi Soyadr Program Bagkani
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T.C.
BIRUNI UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ DOSYASI
Ogrenci Fotografi

Adi Soyads

Programi : E-Mail Adresi

Ogrenci Numarasi: Telefon Numarast |:
STAJ YAPILAN ISYERININ

Ad

Adresi

Telefonu

() Sayfa ve eklerden olusan bu Staj D osyas1 6&renciniz tarafmdan Kurumumuzdaki calsma siiresi icinde
hazrlanmistr.

ISYERI YETKILISIN

Adi Soyads : Unvan
Imza : Miihiir
Tarih
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Form NO: 6. Isyeri Devam Durumu Gosterir Cizelge

ISYERINDE DEVAM DURUMUNU GOSTERIR CiZELGE

OGRENCININ
ADI SOYADI : NUMARASI : PROGRAMI :

S.
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TARIH CALISTIGI PROGRAM YAPILAN IS IMZA
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Isyeri Yetkilisin
Ad1 Soyadi
Unvam

imza ve Miihiir

Tarih
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Form No: 7. Isyeri Degerlendirme Formu

ISYERI DEGERLENDIRME FORMU

Ogrencinin Isyerinin
Ad1 Soyadi : Adi
Staj Dali : Adresi
Staj Siiresi : Telefon Numarasi
Staj Baglama E-mail Adresi
Bitig Tarihi : Faks Numarasi
Koor. Ogr. Egiti Personelin
Elemaninin Adi Adi1 Soyadi
Soyadi :

Sayn Isyeri Yetkilisi,

Isyerinizde staj yapan &grencimizin; bilgi, beceri, ikili iliskiler ve stajdan yararlanma
diizeylerini belirlemek i¢in agsagidaki tablonun 6zenle doldurulmasi rica olunur.

DEGERLENDIRME TABLOSU

DEGERLENDIRME

OZELLIKLER Cok Iyi Tyi Orta Geger | Olumsuz
(100-85) | (84-65) | (64-39) | (40-30) | (0-29)

Ise Qlgi

Isin Tanimlanmasi

Alet Techizat Kullanma Yetenegi

Algilama Giicii

Sorumluluk Duygusu

Caligsma Hizi

Uygun ve Yeteri
Kadar Malzeme Kullanma Becerisi
Zamanini Verimli Kullanma

Problem Cozebilme Yetenegi

Iletisim Kurma

Kurallara Uyma

Grup Calismasima Yatkinligi

Kendisini Gelistirme Istegi

e Degerlendirme Kismi
- Cok lyi (A)
- Iyi (B)
- Orta (C)
- Zayif (D)
- Olumsuz (E) seklinde kodlay1z.

Isletmemizde  staj  yapan  ............coceeiiiiiiiiiiiii ‘'nin  yukarida  bulunan
degerlendirme tablosu sonucuna gére YETERLI / YETERSIZ oldugu kanaatindeyim.

Isyeri Yetkilisinin

Adi Soyadi
Unvani
Imzasi
Miihiir

Not: Bu formun, igyeri yetkilisi tarafindan doldurulup onaylandiktan sonra 6grencinin devam ¢izelgesi
ile birlikte agz1 miihiirlii kapal zarf i¢inde 6grenciyle veya posta ile okula gonderilmesi rica olunur.
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