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UZAKTAN OGRETIM UYGULAMA ESASLARI VE iSLEYiS YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
Amagc, Kapsam, Dayanak, Tamimlar ve Hedefler

Amag

MADDE 1 — (1) Bu yonergenin amaci, Biruni Universitesinde bilgi ve iletisim teknolojilerine dayal &n
lisans, lisans ve yiiksek lisans diizeyinde agilacak ve yiiriitiilecek uzaktan dgretim programlari ile drgiin
ogretimde bazi derslerin uzaktan dgretim yontemiyle verilmesine iliskin usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yonerge, uzaktan dgretim yoluyla verilecek derslerin, ders materyallerinin
hazirlanmasi, sunulmasi, sinavlarin yapilma sekli, gorevlilerin gérev tammlari ile uzaktan 6gretime
iliskin diger hususlar kapsar.

Dayanak
Madde 3 (1) Bu ydnerge, ilgili mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar ve Aciklamalar

MADDE 4 — (1) Bu yonergede gegen tammlar ve agiklamalar;

a) Asenkron (Es zamansiz) uzaktan 6gretim uygulamasi: Ogretim eleman ve dgrencilerin aym anda
bir araya gelme zorunlulugu olmaksizin gergeklestirilen uzaktan dgretim uygulamasini,

b) Birim koordinatérii: Ogretimi siirdiiren ilgili birimlerin yonetim kurulu tarafindan gorevlendirilen,
birimin koordinasyon, gérevlendirme ve denetiminden sorumlu olan &gretim elemanini,

c) BiR!_IZEM: Uzaktan dgretimin sunulmasinda teknik ve idari altyap hizmetini yiiriitmekle gorevli
Biruni Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Aragtirma Merkezi’ni (BIRUZEM),

¢) E-igerik: Ilgili 6gretim eleman: tarafindan, uzaktan gretim yaymn komisyonu tarafindan belirlenen
formata uygun olarak hazirlanmis elektronik ortamda yer alan ders kitabi, yardimer kitap, kaynak
dokiimanlar, ¢oklu ortam yazilimlari, ses ve video kaytlari, etkilesimli ve etkilesimsiz aligtirmalar, 6dev
ve projeler, isbirligine dayali etkinlikler, ders izlencesi (programi) ve benzeri 6gretim materyallerinin
kapsadig igerigi,

d) E-6grenme: Bilgi ve iletigim teknolojileri (bilgisayar, web, internet ortami gibi ortamlar) kullamlarak
gergeklesen 6grenmeyi,

e) ilgili birim: Universitede uzaktan 6gretim programini ve/veya dersleri yiiriiten enstitii, fakiilte ve
meslek yiiksekokulu, Uygulama ve Arastirma Merkezleri ile Rektorlige bagli béliimlerin her birini,

f) flgili birim yénetim kurulu: Uzaktan 6gretimi siirdiiren her birimin y6netim kurulunu,

g) internet (web ortamielektronik ortam): Derslerin iletisim agina bagh bilgisayarlar iizerinden
etkilesimli olarak sunumunu saglayan, bilgi ve iletisim teknolojileri ile kullanilan tekniklerin tiimiini,

§) Miidiir: Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiiriinii,
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h) Miidiir yardimeisi: Uzaktan Egitim Uygulama ve Aragtirma Merkezi Miidiir Yardimcisini,
1) Ogrenci: Uzaktan dgretim yoluyla yiiriitiilen derslere kayith 6grencileri,

i) Ogretim tasarnmi: Ogrenme gereksinimlerinin belirlenmesi, belirlenen gereksinimlere uygun
dgrenme etkinliklerinin tasarlanmasi ve gelistirilmesi siirecini,

j) OiYS (Ogretim ve igerik Yonetim Sistemi): Farkli bigimlerdeki ders igeriginin, etkilesimli
aligtirmalarin, 6grenci bilgilerinin, bilgi paylagimi ve iletisim amaciyla kullanilan tekniklerin, dgrenci
kayitlarinin ve farklh bilgilerin ydnetimi igin e-6grenme siirecinde kullanilan bilgisayar yazilimini,

k) Rektor: Biruni Universitesi Rektorii’nii,

1) Senkron uzaktan egitim (Es zamanh uzaktan egitim): Ogretim elemani ve dgrencilerin ayni anda
bir araya geldikleri canli sanal simiflarda yapilan uzaktan 6gretim uygulamasini,

m) Sanal simif: Canh derslerin internet lizerinden yapilabilmesi igin kullanilan ¢evrimigi ders ortamini,

n) Senato: Biruni Universitesi Senatosu’nu,

0) Uzaktan 6gretim: Ogretim faaliyetlerinin bilgi ve iletisim teknolojilerine dayali olarak planlandig
ve yiiriitiildiigti, ogrenci ile dgretim elemani ve dgrencilerin kendi aralarinda karsihikli etkilesimine
dayah olarak derslerin bizzat Sgretim elemani tarafindan aym mekdnda bulunma zorunlulugu
olmaksizin eszamanh ve/veya eszamansiz bigimde verildigi 6gretimi,

) Uzaktan 6gretim komisyonu: ligili Rektor Yardimeisi baskanhiginda uzaktan dgretimi siirdiiren
birimlerin koordinatorleri, BIRUZEM temsilcisi, Ogrenci Isleri Direktorliigii temsilcisi ve Bilisim
Teknolojileri Direktorliigii temsilcisinden olugan komisyonu,

p) Uzaktan 6gretim sistemi: Onceden hazirlanmis ders igeriklerinin internet iizerinden derse kayith
dgrenciler tarafindan izlenmesi, dinlenmesi ve ¢aligilmasi ile yine internet {izerinden yapilan es zamanli
ve/veya eszamansiz yapilan 6gretim faaliyetlerini,

r) Uzaktan dgretim yonetim kurulu: Biruni Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi Ydnetim Kurulu’nu

s) Uzaktan 6@retim yaym komisyonu: BIRUZEM Miidiirii veya Miidiir Yardimcisinin bagkanliginda
ve birim koordinatorlerinin yer aldigi komisyonu,

s) Universite: Biruni Universitesi’ni,
ifade eder. o o
) IKINCi_ BOLUM
Egitim Ogretimle Ilgili Usul ve Esaslar
Program/Ders A¢ma
MADDE 5 — (1) Onlisans, lisans ve yiilksek lisans programlarda uzaktan dgretimle program agma ve bu
programlara 8grenci alinmasi veya birinci ve ikinci dgretim programlarindaki bazi dersler ile Yaz

Okulu’nda ders agilmast ile ilgili islemler Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul
ve Esaslar ‘da yer alan ilgili hiikiimlere gore yapilir.

(2) 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu'nun 5-i maddesinde belirtilen dersler uzaktan Ogretim
yontemiyle verebilir veya bu egitimin verildigi diger yiiksekogretim kurumlarindan alinabilir.

(3) Uzaktan dgretim yoluyla hangi derslerin agilacagina, derslerin yariyillara gére dagilimlarina, haftalik
saatlerine, AKTS degeri ve on sartlarina, verilis tiirii, 6gretimi siirdiiren ilgili birimin ydnetim kurulu
tarafindan belirlendikten sonra Senato onay ile karar verilir.

(4) Her yariyilda egitim-gretim baslamadan en geg dort hafta 6nce iiniversite senatosu tarafindan uygun
goriilerek Yiiksekogretim Kurulu’na bildirilen, birinci ve ikinci dgretim programlarindaki derslerin en
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fazla %40°1 sadece uzaktan 6gretim yolu ile veya en fazla %40°1 hem orgiin 6gretim hem de uzaktan

dgretim yoluyla veya yiiz yiize yiiriitiilen her bir ders dzelinde o dersin toplam ders saatinin/miifredatinin
%40’ 11 agsmamak tizere bir kism1 uzaktan gretim yoluyla verilebilir.

(5) Uzaktan ogretimde verilen derslerin belirli kisimlari, uygulamalari, stajlar1 veya laboratuvar
calismalar1 orgiin 6gretim bilesenlerini igerecek sekilde tasarlanmigsa 6grenciler programa veya derse
kayit olmadan 6nce bilgilendirilir.

(6) Uzaktan Ogretim yoluyla program veya ders agmadan Once, Ogrencilerin ve kamuoyunun
bilgilendirilmesi amaciyla uzaktan dgretime yonelik internet sitesi hazirlanarak erigime agilir. Sitede

agilan programlara iligkin gerekli genel bilgiler yaninda derslere iliskin ayrintili ders izlenceleri de yer
alir.,

Programa Ogrenci Kabulii ve Kayit islemleri

MADDE 6 — (1) Uzaktan Sgretim yapilmasma karar verilen 6n lisans, lisans ve yiiksek lisans
programlarina 6grenci kabulii yiiksekdgretim kurumlarina 6grenci yerlestirmeye iligkin genel esaslara
gore akademik takvimde belirtilen tarihlerde yapilir.

(2) Kayit yaptirmaya hak kazanan 6grenciler, Senato tarafindan ilan edilen 6grenim {icretini 6demek
zorundadir.

(3) Yiiksek lisans programlarinda adaylarla yapilacak miilakatlar yiiz yiize veya video konferans yolu
ile uzaktan yapilabilir. Uzaktan yapilan miilakatlar ilgili birim tarafindan kayit altina alinir.

(4) Tezsiz yiiksek lisans programlarina bagvuru ve kayit islemleri, ilgili 6gretim biriminin denetiminde
posta yoluyla da yapilabilir.

(5) Ogrencilerin kayit, ders segimi, danigmanlik hizmetleri, bagar1 durumu, mezuniyet vb. tiim iglemler
dgretimi siirdiiren ilgili birim yiiriitiir.

(6) Kayit islemlerini yaptiran 8grencilerin segtikleri dersler ve 6grenci listeleri, 6gretimi siirdiiren ilgili
birim tarafindan dersler baslamadan &nce uzaktan 6gretim birimine gonderilir.

Ders Se¢imi, Devam Zorunlulugu, Ders Ge¢me ve Ogrenim Siiresi
MADDE 7 - (1) Ders segimi islemleri 6rgiin egitim programlarinda oldugu gibi ilgili mevzuat
hiikiimlerine gore yapilir.

(2) Tezsiz yiiksek lisans uzaktan 6gretim programlarinda, besten az 6grencinin segtigi segmeli dersler
agilmayabilir.

(3) Uzaktan 6gretim yoluyla senkron/asenkron ve yiiz yiize verilen derslerde %70, uygulama/stajlarda
%80 oraninda, video derslerini izlenmede %70 oraninda devam zorunlulugu vardir.

(4) Uygulamanin ve gozetimli smavlarin gerekli oldugu dersler igin ilgili birim karariyla nceden
belirlenen tarihlerde dgrencinin yerleskeye gelmesi istenebilir. Bu tarihler yariyil baginda ilan edilir.

Ogrenime Ara Verme, Mezuniyet, Diploma ve Disiplin islemleri, Ogrencilerin Haklar
MADDE 8 — (1) Ogrencilerin 6grenime ara verme, mezuniyet, diploma ve disiplin iglemleri, dgretimi
siirdiiren ilgili birim tarafindan ilgili mevzuat hiikiimleri gergevesinde yiiriitiiliir.

(2) Uzaktan &gretim programlarinda gretim siireleri, 2547 sayili Kanunun 44 iincii maddesinin (c)
fikras: hiikiimlerine gore diizenlenir.

Damsmanhk .
MADDE 9 — (1) Orgiin 6gretim programlarinda oldugu gibi ilgili dekan/miidiir tarafindan her 6grenciye
akademik danigsman olarak bir 6gretim elemani atanir.
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(2) Yiiksek lisans programlarinda danigman atama iglemleri, rgiin 6gretim 6grencileriyle ayni sekilde
ilgili mevzuata gore yapilir. Danisman Ogretim iiyeleri tez veya donem projesi igin &grenci
goriismelerini haftada en az bir saat eszamanli uygulama olmak {izere internet iizerinden gergeklestirir.

Ogrencilerin Haklan

MADDE 10 - (1) Ogrenciler, kayit yaptirdiklar yildan baglamak iizere azami dgretim siiresi boyunca
biitiin 6grencilik haklarindan yararlanirlar.

UCUNCU BOLUM
Egitim-Ogretim Yéntemi ve Derslerin Yiiriitiilmesi, Uzaktan Ogretlmm Uygulanmasi
Uzaktan Ogretim Derslerinde Bulunmasi Onerilen Ozellikler

Egitim-Ogretim Yéntemi ve Derslerin Yiiriitiilmesi

MADDE 11 — (1) Uzaktan &gretimde dersler, ag iizerinden; video konferans, sanal simf, forum
uygulamalar1 gibi yontemlerle bizzat 6gretim elemam tarafindan, Ogrenciler ile Ggretim elemani
arasinda etkilesim kurularak gevrimigi teknolojilerle verilir.

(2) Derslerin yiiriitiilmesinde sanal smif ile canli ders yapilmasi yaninda internet, diger veri iletisim
aglari, kitap, radyo, televizyon, ses ve goriintii diskleri (CD/DVD), posta, telefon, video, sunum, ders
notu, e-igerik paketi gibi vb. gevrimdisi teknolojilerden de yararlanilabilir.

(3) Uzaktan 6gretim gerektiginde, yiiz yiize ders ve uygulamalarla da desteklenebilir. Bu durumda, ders
saatinin ne kadarinin uzaktan dgretim teknolojileri ile yiiriitiilecegine, ilgili birimin y&netim kurulu ve
Senato onayi ile karar verilir.

(4) Derslerin igeriginin zenginlestirilmesi amaciyla; agiklamali dev, agiklamali soru-problem ¢dziimil,
kisa sinav, ders sunumu, konu anlatimi gibi gorsel-isitsel etkinliklerle soru-yanit ve tartisma gibi
etkilesimli ¢aligmalar gibi farkli 6grenme etkinlikleri de kullanilabilir.

(5) Ogretim elemanlarinin uzaktan 6gretim siirecinde daha verimli ders verebilmeleri igin BIRUZEM
tarafindan uzaktan egitim teknolojileri ve uzaktan 6grenme ve Sgretme konusunda hizmet i¢i egitim
organize edilir. Derslerin dagitiminda bu egitimlere katilan &gretim elemanlarina 6ncelik taninir.

(6) Ders igeriklerinin uzaktan 6gretim tekniklerine uygunlugu ve siirecin yiiriitiilmesi, ilgili birim
koordinatérii ve BIRUZEM tarafindan koordine edilir.

(7) Ogretim dénemi baslarinda her ders igin uygulanacak kurallar, Slgme ve degerlendirme bigimi, ders
izlencesi, ders galisma Snerileri gibi agiklamalar ders izlence sayfalarinda yayinlanir.

(8) Her yariyilda agilacak dersler igin ihtiyag duyulan sanal simflar, dersler baglamadan bir hafta
oncesinde, ilgili birim tarafindan “Sanal Sinif Talep Formu (Ek-1)” doldurularak BIRUZEM’den talep
edilir. Sanal simiflarin giin ve saatleri bu talepler dikkate alinarak BIRUZEM tarafindan diizenlenir.

(9) Canh dersin igeriginden, islenisinden dersi anlatan &3retim elemani, kullanilacak donanimin
saglanmasindan BIRUZEM sorumludur.

(10) Canli derste muhtemel sorunlara teknik destek saglamak amaciyla dersleri BIRUZEM tarafindan
gorevlendirilen en az bir personel takip eder.

(11) Ogretim elemani dénem basinda derse kay1t11 dgrencilere OIYS’e ve canh derslere nasil ve ne
zaman erisecekleri konusunda eposta/kisa mesaj ve benzeri iletisim araglari ile bilgi verir.

(12) Ogretim elemanlari ve 6grenciler OiYS’e, Universitenin kendilerine vermis oldugu kullanici hesabi
veya 6grenci numarasi ve ilgili sifreyi kullanarak giris yapabilirler.

(13) Ogrencilere sunulacak her tiirlii ders malzemesi ders planinda &ngoriilen siirelerde erigime ag1lir.
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(14) Es zamanl olarak sanal simifta yapilan canl derslere katilmayan ya da tekrar yaparak dersi
pekistirmek isteyen &grencilerin yararlanmas: igin dersler kayit altina alimr ve dersin OIYS’deki
sayfasinda yaymnlanir. Canli yayin kayitlari dénem boyunca ders notlarinin agiklandig: tarihe kadar
erisilebilir durumda tutulur,

(15) Ogretim elemam ogrenci ile etkilesimini ve Ogrencilerin ders esnasinda gretim elemanina

sorularini ekrana yazarak sorabilmelerini saglamak igin bilgisayar ekranini, kamerasini ve mikrofonunu
agik tutar,

(16) Ogrenciler olasi sorunlarini, sorularini Ogretim elemanlarina ey zamanh egitimlerde haftalik
programda belirtilen saatte sesli ve goriintiilii olarak iletebilirler.

(17) Ders saatlerine iligkin degisiklik 6grencilere daha onceden uzaktan Ogretim sistemi {izerinden
ve/veya diger iletigim araglari {izerinden web sitesinde duyuru seklinde, e-posta, kisa mesaj vb. iletisim
yollarindan herhangi biri ile duyurulur.

(18) Ogretim elemanlarina O1YS’de ders agma ve igerik yiikleme yetkisi, ilgili birim talebi iizerine
BIRUZEM tarafindan verilir.

(19) llgili 6gretim elemani ders igerigini tam ve etkin bir sekilde aktarilmasini saglayacak bigimde
yaptigi ders tasarimini 5gretim dénemlerinin baslangicinda, 53renci ders kayitlarinin agilmasindan 6nce
hazirlayarak BIRUZEM e iletir.

(20) Derslerin ig:_eriklerinin tasarimi, BIRUZEM tarafindan belirlenen esaslara gore yapilir. Hazirlanan
ders igerikleri BIRUZEM tarafindan degerlendirilir ve uygun goriilmesi durumunda erisime agilir.

(21) Staj uygulamasi olan birimler staj ySnergesi kapsaminda kendi staj uygulamalarin ve yerlerini
belirler.

(22) Dersle ilgili sorunlan belirleyerek gidermek, ders materyalleri iizerinde gerekli giincellemeleri
yaparak bir sonraki egitim &gretim yilina hazir hale getirmek amactyla dénem sonunda &grenciler
tarafindan 6grenme hedeflerine ulagma, ders sunum teknolojilerinin etkin kullanimi, sunum bigimi ve
sunum igeriginin yeterliligi ile ilgili 5gretim eleman1 degerlendirmesi yapilir.

(23) Uzaktan 6gretim yontemi ile verilecek derslere ait tiim igerik ve giincellemelerden dersi hazirlayan
Ogretim elemant sorumlu olmak kosuluyla, tamaminin telif hakki Universite tiizel kisiligine aittir.

(24) Her dénem sonunda uzaktan 6gretim yoluyla verilen derslerin dijital arsivinin olusturulmas: yiiz
yiize verilen derslerde oldugu gibi 6gretim elemanin sorumlulugundadir. Dersin OiYS sayfasindaki
dijital kaynaklari, lgme-degerlendirme etkinlikleri, canli ders kayitlari ve raporlari, dsnem sonunda
ders notlarinin agiklandig tarihten sonra belirlenen tarihlerde ilgili birime teslim edilir. Bu tarihten sonra
teknik ihtiyag duyuldugunda derslerin dijital igerikleri BIRUZEM tarafindan OIYS’den silinebilir.

Uzaktan Ogretimin Uygulanmasi

MADDE 12 - (1) Uzaktan &gretim yoluyla yiiriitiilecek dnlisans, lisans ve yiiksek lisans
programlarinin kontenjanlari, Yiiksekogretim Kurulu tarafindan 8ngériilen sayilara uygun olarak
belirlenir.

(2) Uzaktan 6gretim programlarinin verimli bir bigimde yiiriitiilmesi, kullanilan ortam, kullanilacak
Ogrenme Kkaynaklari, ders isleyis esaslar, sinav tarihlerinin belirlenmesi, &grenci ve Ogretim
elemanlarindan gelen taleplerin degerlendirilmesi vb. konularda gergeklestirilecek tiim galigmalarla
ilgili kararlar, ilgili mevzuat ger¢evesinde uzaktan &gretim yayin komisyonu tarafindan alinir.

(3) Program ders katalogunda yer alan kuramsal saatler, yaymn komisyonunun kararina gére es zamanli
veya es zamansiz olarak, uzaktan 6gretim birimi stiidyolarinda veya izinli/kontrollii olarak stiidyo
baglantili bir dis ortamda gergeklestirilir. Uygulama saatleri ise senkron/asenkron forum uygulamasi
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olarak, dgrencilere 6nceden ilan edilen saatlerde uzaktan 5gretim birimi kontroliinde stiidyo disindaki
uygun ortamlarda internet iizerinden yapilir. Forum uygulamalari mesai saatleri diginda da yapilabilir.

(4) Uzaktan 6gretim yoluyla verilen derslerin toplam saati 6rgiin dgretimdeki ders siiresi kadardir.
Dersler haftalik ders programindaki zamaninda yapihr.

(5) Senkron/asenkron yiiriitiilen kuramsal saatlerde elektronik ders notu kullanimi zorunludur. Ogretim
eleman elektronik ders notunu uzaktan §gretim yayin komisyonu tarafindan belirlenen sablonda
hazirlamakla yiikiimliidiir.

Uzaktan Ogretim Derslerinde Bulunmasi Onerilen icerik (e-igerik)
MADDE 13 - (1) web ortaminda yer alan bir derste asagida belirtilen sayfalar bulunur.
a) Derse iligkin genel bilgilerin yer aldig: sayfa:

Dersin tam adi, boliimii, kodu ve kredisi.

Ogretim elemanlar1 web sayfalarina baglantilar.

Ders izlencesi sayfasina baglanti.

Forum ve sohbet sayfalarina baglantilar.

Duyurular/édev ve proje sayfalarina baglantilar.

Igerik sayfalarina baglantilar.

b) E-ders izlencesi (programi):

Dersin grenme kazanimlari, 6n kosullar, katalog bilgileri.

Dersin yiiriitiilme sekli (varsa kag saat yiiz yiize vs.).

Ders kitab1 ve yardime1 kaynaklar.

Olgme ve degerlendirme.

Tiim 6dev ve sinav tarihlerini igeren haftalara boliinmiis program.

¢) Igerik sayfalari: Ders notlar, etkilesimli érnek ve ahistirmalar vb. bulunur. Ders notlarinin
hazirlanmasinda ve sunulmasinda asagidaki ilkeler izlenir;

- Her konunun basinda konunun 8grenme kazanimlari yer alir. Konulara diisiindiiriicii sorular
yoneltilerek baglanir.

- Ders notlar1 yeterli kapsam ve uzunlukta olmalidir. Sade ve anlagilir ifadeler tercih edilmeli ve
Tiirkge dilbilgisi kurallarina uygun, akici bir anlatimla yazilmalidir. Konu sonlarinda &zet yer alir.
Daha fazla ayrinti i¢in baglanti veya okuma ddevi verilebilir.

- Ogrencide etkin dgrenmeyi desteklemek igin okuma disinda yapilabilecek etkinlik/ler (etkilegimli
alisrmalar, kendini degerlendirme olanaklari sunulan materyaller ve konuya bagli olarak
animasyon, simiilasyon, film, ses, vb. gibi goklu ortam materyalleri vb.) eklenebilir. Farkl kaynak
ve gorsel isitsel medyalara baglantilar kurulabilir, farkli grenme nerilerinde bulunulabilir.

- Ogrencileri basili malzemeyi kullanmaya &zendirecek arastirmalar ve kendini degerlendirme
testlerine yer verilir.

¢) Tartisma (forum ve sohbet) sayfalari: Dersin dgretim elemani ve Ogrenciler arasinda karsilikli
gonderilen tercihen konulara ayrilmig ve tarih sirasina dizilmis iletilerden olusur.

d) Odev/Siav/Duyuru sayfasi: Bu béliimde 6dev/proje/sinav sorulari ve benzeri duyurular bulunur.
Odevlerin hazirlanmasi ve internet araciligiyla yollanabilmesi igin, 6grencinin yapmasi gerekenler agik
bir sekilde yazilmalidir.
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e) Derslerin izlenmesi ile ilgili sayfa:

Kullanilacak bilgisayarin 6zellikleri.

Kullanilacak tarayicinin dzellikleri.

Derse 6zel konular (6zel yazilimlar kullanilacaksa ona iligkin bilgiler).

L

Igerige iliskin genel bilgiler.

Calisma ve etkinlik dnerileri.

Grup etkinlikleri, dosya paylagimi, tartigma, sohbet vb. ortamlarda uyulmasi gereken kurallar.

DORDUNCU BOLUM
Olgme Degerlendirme

Ol¢me Degerlendirme: Genel Hususlar
MADDE 14 — (1) Uzaktan &gretim programlari miifredatinda yer alan derslere iliskin Glgme
degerlendirmeyle ilgili usuller, yeni kaydolan 6grenciler igin tercih asgamasindan &nce ilan edilir.

(2) Uzaktan 6gretim yoluyla verilen derslere iliskin 6lgme degerlendirme faaliyetleri, yiiz yiize veya
elektronik ortamda gdzetimli veya gozetimsiz olarak, iiniversite senatosunca onaylanan miifredat
programi uyarinca belirlenen 8lgme degerlendirme yontemleri (8dev, proje, uygulama, yazil, sézlii vb.)
kullanilarak veya BIRUZEM tarafindan merkezi bir sinav seklinde gergeklestirilebilir.

(3) Merkezi olarak yapilan sinavlar gerekli fiziksel ve teknolojik altyapilarin saglanmasi durumunda e-
smav seklinde de yapilabilir.

(4) Ara smavlar, istenildigi takdirde gozetimsiz elektronik ortamda; dénem sonu sinavlari, biitiinleme
sinavlari ve tek ders smavinin gézetimli olarak canli veya elektronik ortamda yapilmas: esastir. Bu
smavlarin nerede ve ne sekilde yapilacag, sinavlara ek olarak sozlii sinav, performans, proje, tez ve
portfolyo gibi 8lgme degerlendirme ydntemlerinden hangilerinin uygulanacagna, dgretimi siirdiiren
ilgili birimin Onerisi iizerine senato tarafindan karar verilir.

(5) Performans, proje, ddev, tez ve portfolyo gibi siirece yayilmis degerlendirmeler ile gozetimsiz
yapilan dlgme degerlendirme etkinliklerinin genel basariya etkisi % 40’dan fazla olamaz. Gozetimli
ortamlarda yapilan donem sonu sinavlarinin bagari notuna etkisi en az %60°dur.

(6) Rektorliige bagl boliim bagkanliklar: tarafindan uzaktan dgretim yoluyla verilen derslerin basari
notunun hesaplanmasinda ara sinavi %40, dsnem sonu sinavi %60 agirhga sahiptir.

(7) Dijital ortamlarda yapilacak sinavlarda "seffaflik ve denetlenebilirlik" ilkesi esas alinarak, siavin
yapildig dijital ortamlarin ve mevzuatin izin verdigi dlgiide sinav giivenlik tedbirleri uygulanir.

(8) Universite tarafindan, dezavantajli grup (engelli, yabanci uyruklu vb.) olarak nitelendirilen
grencilerin sinavlarinin dijital ortamda saglikh bir sekilde yiiriitiillebilmesi igin gerekli tedbirler alnur.

(9) Basarisiz dgrenciler igin biitiinleme ve tek ders sinav islemleri, uzaktan gretim akademik takvimi
icinde ilgili egitim dgretim yonetmelik hiikiimleri gergevesinde yapihir.

(10) Ogrencilerin basar degerlendirmeleri Universitenin egitim 8gretim yonetmelik hiikiimlerine gdre
yapilir.

(11) Smav sorularinin hazirlanmasi, basari notlarinin ogrenci otomasyonuna girilmesi ve basar
degerlendirilmesi, dgretimi siirdiiren ilgili dgretim eleman tarafindan; internet ve gozetimli merkezi
siav materyallerinin hazirlanmasi ile basar puaninin olgiilmesi uzaktan gretim birimi tarafindan
gerceklestirilir.

W
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(12) Sinav sorular &gretim eleman tarafindan BIRUZEM’e bizzat, e-posta veya elektronik sistem
tizerinden ulagtirilir.

Sinavlara iliskin Genel Hususlar

MADDE 15 — (1) Sinavlar, Universitenin akademik takviminde yer alan tarihler igerisinde yer alacak
sekilde BIRUZEM tarafindan belirlenerek ilgili birimlere bildirilir.

(2) Smavlar birimlerin fiziki kosullar g6z 6niine alinarak tek oturumda veya birden fazla oturumda
gergeklestirilebilir.

(3) Sinav organizasyonu Birim Koordinatorleri ve BIRUZEM tarafindan organize edilir.

(4) Smnav gorevlileri, ilgili birimlerin 6nerileri dogrultusunda belirlenerek BIRUZEM tarafindan
gorevlendirilirler.

(5) Ogren_c_:iler sinavlara kimlik bilgilerini igeren niifus ciizdani, pasaport, ehliyet (T.C. kimlik numaras
olan) ile Universite 8grenci kimlik kartlari veya yeni tarihli 8grenci belgesiyle girebilirler. Bu sartlari
saglamayan dgrenciler sinava alinmaz.

(6) Uzaktan dgretimde sorulacak olan soru sayisi ve sinav siireleri BIRUZEM tarafindan belirlenerek
onceden ilgili birimlere bildirilir. Coktan segmeli snavlarin soru kitapgiklar1 ve optik formlari
BIRUZEM tarafindan hazirlanir.

(7) Sinavda grenci sayilarina bagh olarak tek (A), iki (A, B) veya dort (A, B, C, D) tiir soru kitapgig1
kullanilabilir.

(8) Sinavlarda dgrenci adina diizenlenmis cevap kagidi kullaniliyorsa, dgrencilerin dnceden ilgili birim
tarafindan ve ilgili iletisim kanallari ile duyurulan sinav salonlarinda sinava girmeleri saglanir.
Ogrenciler sinava girecekleri salon disinda bagka bir salonda sinava giremezler.

(9) Kisa sinavlar, dersin yiiriitildiigii ilgili birimin verecegi karara gére gdzetimsiz olarak elektronik
ortamda yapilr. llgili birim kisa smav sorularini snavdan en az 15 giin nce cevap anahtarlar ile birlikte
BIRUZEM’e iletmesi gerekir.

(10) Gozetimli ve goktan segmeli olarak yapilan sinavlar her ders i¢in en az 20 (yirmi) sorudan olugur
ve sinav siiresi her ders igin en az 20 dakika olmahdur.

(11) Snavlarmn ilk 15 dakikasinda grencilerin sinav salonlarindan ¢ikmalari yasaktir. Bu siire ierisinde
sinav salonunu terk eden ogrencilerin sinavlari gegersiz sayihr. Gozetmenler bu ogrencilerin
durumlarini tutanak altina alarak ilgili Birim Koordinatoriine teslim ederler.

(12) Sinavlarmn ilk 15 dakikasindan sonra sinava gelen grenciler higbir sekilde smava alinmazlar.

(13) Sinavlara ek olarak proje, bitirme galismasi, tez vb. gibi 6lgme degerlendirme yontemlerinden
hangilerinin uygulanacagina, dersin yiiriitildiigi ilgili birim karar verir ve dnceden 6grencilere duyurur.

(14) Cevap kagidi iizerine yanlis veya eksik yapilan tiim isaretlemelerden &grencinin kendisi
sorumludur.

(15) Sinavlarda sinav yoklama tutanagini imzalamayan, varsa kitapgik tiiriiniin kodlamayan ya da yanhs
kodlayan dgrencilerin ilgili sinavi gegersiz sayilir.

(16) Sinav evraklarimi sinav bitiminde gorevlilere teslim etmeyen, sinavlarda kopya ¢eken, kopya
cekmeye tegebbiis eden, kopya gekenlere yardim eden, kendi yerine baskasini sinava sokan, bagkasinin
yerine sinava giren, sinav esnasinda sinav diizenine aykir1 hareket eden bu yonergede belirtilen esaslara
uymayan dgrenciler hakkinda sinav gbzetmenleri bu dgrencileri ve eylemlerini tutanak altina alir. Bu
ogrenciler hakkinda Yiiksekgretim Kurumlan Ogrenci Disiplin Yonetmeligi’ne gore islem yapilir ve
bgrencilere o sinavdan 0 (sifir) notu verilir.

#
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(17) Sinavda sorularin herhangi bir yolla (resminin gekilmesi, sinav esnasinda bagka bir kdgida
yazilmas: gibi) elde edilerek sosyal medya araglarinda paylasan, e-posta ile génderen ve gogaltarak
dagitan dgrencilerin sinavlari iptal edilir ve haklarinda Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligine” gore islem yapilr.

(18) Sinav yapilan salonlarda kamera kayd var ise, sinav bitiminde kamera kayitlar incelenerek sinav
diizenine aykiri hareket eden dgrencilerin sinavlari iptal edilir ve dgrenciler hakkinda Yiiksekdgretim

Kurumlar Ogrenci Disiplin Y&netmeligi'ne gore islem yapilir ve 6grencilere o sinavdan 0 (sifir) notu
verilir.

(19) Cumartesi ve Pazar giinleri sinav yapilabilir. Resmi tatil giinlerinde sinav yapilamaz.

Sinav Sonuglarinin ilani ve Sinav Sonuglarna itiraz

MADDE 16 - (1) Uzaktan Ogretim yoluyla yiiriitilen derslerin ortak yapilan sinavlarinin
degerlendirilmesi BIRUZEM biinyesinde yapilir ve sinav sonuglari BIRUZEM tarafindan Ogrenci Bilgi
Sistemine aktarilarak ilan edilir.

(2) Sinavlarin sonuglarina maddi hata nedeniyle itirazlar; sonuglarin ilan edilmesinden itibaren 5 (bes)
is glinil iginde ilgili dersin bagl oldugu birim sekreterligine dilekge verilerek yapilir. Bu tarihten sonraki
itirazlar kabul edilmez.

(3) Sinav sonuglarinda maddi hatalarin diizeltilmesi disinda herhangi bir degisiklik yapilmaz ve cevap
kagid1 8grenciye verilmez.

Ders Basar1 Notu

MADDE 17 — (1) Ders bagar notu, ara sinavi notunun (veya sinavlari ortalamasinin) % 40’1 ve dénem
sonu sinav notunun % 60’inin toplamindan olugur. Ogrencinin dersten basarili sayilmas i¢in donem
sonu siavindan en az 50 almasi, Onlisans ve Lisans programlarinda basari notunun en az 60, Yiiksek
Lisans programlarinda bagar1 notunun en az 65 olmasi gerekir.

Siav Dokiimanlarinin Arsivlenmesi

MADDE 18 — (1) Sinav ile ilgili evraklar (soru kagitlari, cevap kagitlari ve imza tutanaklari ile diger
sinav evraklari) sinavin yapihs sekline gore dijital veya ¢ikti olarak dersi agan ilgili birimler tarafindan
arsivlenerek saklanir.

(2) Sinav evraklarinin birimlerde argivlenmesinden Birim Koordinatérleri sorumludur.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Etik Kurallar

MADDE 19 — (1) Gorevlendirmesi kapsaminda ders notu, stiidyo dersi, forum uygulamasi, soru bankasi
hazirlama vb. ¢alismalarini mazeret bildirmeksizin yapmayan, belirlenen formata riayet etmeyen, ders
materyallerinin hazirlanmasinda fikri miilkiyet haklarim ihlal eden, akademik etik digina ¢ikan ve
ogretimin hedeflenen kalitede siirdiiriilmesini engelleyici davranislarda bulunan &gretim elemanlar
hakkinda ilgili mevzuat kapsaminda islem yapilir.

(2) Uzaktan 6gretim yoluyla verilen derslerin O1YS’deki tiim dijital kaynaklari, canh ders kayitlari ve
raporlarinin, aksi belirtilmedigi siirece ilgili dgretim elemani veya elemanlarinin izni diginda
kullaniimasi, kopyalanmasi, gogaltilmasi, yayinlanmasi, degistirilmesi, dagitilmasi ve/veya satigi
yapilamaz.

(3) Uzaktan dgretim yoluyla verilen derslerin amag ve hedeflerine ulasmasi igin dgrenciler, dgretim
elemanlari ve birim yoneticileri agsagidaki hususlara dikkat eder.

#
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a) Ogrenciler: Haftalik programlarinda belirtilen saatlerde yapilan canli sanal oturumlara katilmaya 6zen
gosterirler. Canli sanal oturumlara katilamadiklari durumlarda ilgili dersi arsivden izlerler. Dersin
dgretim elemaninin verdigi 6dev ve sorumluluklari zamaninda yerine getirirler.

b) Ogretim Elemanlar: ilgili dersin gretim siirecini, hazirladigi ders izlencesinde belirttigi sekilde
uygular. Canh sanal dersleri haftalik programda belirtilen saatlerde yapar, dgretimi zenginlestirmek igin
uygun ders araglarini kullanir.

¢) Birim Yoneticileri: Biriminde verilen derslerin denetim ve gozetiminden sorumludur. Derslerin
islenmesi ile iligkili arastirma ve sorusturma gerektiginde dgretim elemanina ait ders raporlari resmi
yazigma yoluyla BIRUZEM den talep eder.

Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 20 — (1) Bu ydnergede yer almayan konularda, ilgili diger mevzuat hitkiimleri, Senato ve ilgili
Enstitii Yonetim Kurulu kararlari uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 21 — (1) Bu y6nerge, Biruni Universitesi Senatosu tarafindan onaylandif: tarihte yirirlige
girer.

Yiiriitme )
MADDE 22 - (1) Bu yonerge hiikiimlerini, Biruni Universitesi Rektorii yiiriitir.
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